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Na základě ustanovení § 30, odst. 1) zákona č. 561/2004 Sb. o předškolním, základním středním, vyšším odborném a jiném vzdělávání (školský zákon) v platném znění vydávám jako statutární orgán školy tuto směrnici. Směrnice je součástí organizačního řádu školy.

Nedílnou součástí školního řádu školy, podle §30 odst. 2) školského zákona je klasifikační řád („Školní řád obsahuje také pravidla pro hodnocení výsledků vzdělávání žáků a studentů.“)

Škola má povinnost ve smyslu evropského nařízení ke GDPR zachovávat mlčenlivost a chránit před zneužitím data, údaje a osobní údaje a zaměstnanců školy, citlivé osobní údaje, informace o zdravotním stavu dětí, žáků a studentů a výsledky poradenské pomoci školského poradenského zařízení a školního poradenského pracoviště, s nimiž přišel do styku, shromažďovat pouze nezbytné údaje a osobní údaje, bezpečně je ukládat a chránit před neoprávněným přístupem, neposkytovat je subjektům, které na ně nemají zákonný nárok, nepotřebné údaje vyřazovat a dál nezpracovávat.

1. Práva žáků:
Žák má právo:
1.1
Na vzdělávání a účast ve výuce podle školského zákona dle platného rozvrhu školy dle ŠVP. Při distančním  vzdělávání nelze realizovat vzdělávání v rozsahu plánovaném pro prezenční výuku, škola se zaměří  především na stěžejní výstupy v českém jazyce, matematice a cizím jazyce. Priority ve vzdělávání budou operativně určovány podle délky distanční výuky, zda půjde o krátkodobé či dlouhodobé zákazy přítomnosti žáků ve školách. Veškeré změny  ve vzdělávacím obsahu a tematických plánech, přesuny učiva, vypuštění učiva škola eviduje a využije pro případné úpravy vzdělávání v dalším období a úpravy svého školního vzdělávacího programu.
1.2 
Na odpočinek a volný čas.

1.3 
Na zabezpečení přístupu k informacím, zejména takovým, které podporují jeho duševní, morální a sociální rozvoj.

1.4
Na ochranu před informacemi, které mohou negativně ovlivnit vývoj jeho osobnosti.

1.5 
Na vyjádření vlastního názoru ke všem věcem, které se ho bezprostředně týkají. Jeho názorům musí být dána náležitá váha. Vyjadřovat svobodně svůj názor ve všech věcech, které se ho týkají: tento názor má být vyjádřen adekvátní formou, přičemž tomuto názoru musí být věnována patřičná pozornost. 
1.6
Prezentaci svého názoru může žák směřovat k třídnímu učiteli, ostatním vyučujícím, výchovné poradkyni, zástupkyni ředitelky a ředitelce školy.

1.7 
Na ochranu před fyzickým nebo psychickým násilím, nedbalým zacházením (jak ze strany dospělých osob, tak i ze strany svých vrstevníků), před sociálně patologickými jevy jako jsou zejména všechny formy sexuálního zneužívání, narkotika a psychotropní látky. Nikdo nemá právo druhému žádným způsobem ubližovat.
1.8 
Na využití preventivních programů, které mu mohou poskytnout potřebnou podporu v oblastech vymezených v bodě číslo 1.7.

1.9 
Na poskytnutí pomoci či rady kohokoliv z pracovníků školy v případě, že se ocitne v nepohodě, nesnázích či má nějaké trápení. 
1.10 
Na pomoc a radu vyučujícího v případě, že neporozuměl učivu, nebo potřebuje doplnit své znalosti (v takové míře, aby nedocházelo k narušení vzdělávacího procesu ostatních žáků, provozu školy a práv vyučujícího). 

1.11 
Na zvláštní péči v odůvodněných případech (onemocnění, zdravotní postižení, mimořádné schopnosti, talent). 

1.12 
Na život a práci ve zdravém životním prostředí, jehož kvalitu zajišťuje škola podle svých možností.

1.13 
Na nestranný a spravedlivý přístup vyučujících při hodnocení chování a znalostí.
1.14 
Na užívání vybavení školy, učebnic a pomůcek souvisejících s výukou. Žákovi mohou být vystaveny diplomy či výtvarné práce ve škole z důvodu oprávněného zájmu školy (reprezentace žáků či prací žáků).
1.15 
Být volen do žákovského parlamentu. Žákovský parlament je aktivita žáků, která chce zvyšovat podíl žáků na běhu školy a přijetí zodpovědnosti za to, jaká škola je.   Jednotlivé třídy volí své zástupce na 2 roky.  S parlamentem spolupracují dvě vyučující jedna z 1. stupně a jedna z 2. stupně.  

1.16  
Právo na vzdělávání v jazyce národnostní menšiny, a to za podmínek stanovených v § 14 školského zákona.

2. Rodiče (zákonní zástupci) mají právo na:
2.1 
Svobodnou volbu školy pro své dítě.
2.2 
Informace o průběhu a vzdělávání dítěte ve škole. Zákonní zástupci mají možnost se se školou  kdykoli spojit prostřednictvím DM Software. 
2.3 
Informace o škole podle zákona č. 106/1999 Sb. o svobodném přístupu k informacím.
2.4
 Nahlížet do výroční zprávy, pořizovat si z ní opisy a výpisy.
2.5 
Na informace a poradenskou pomoc školy nebo školského poradenského zařízení v záležitostech týkajících se vzdělávání podle školského zákona.
2.6 
Volit a být voleni do školské rady.
2.7 
Vyjadřovat se ke všem rozhodnutím týkajícím se podstatných záležitostí vzdělávání žáka. 

2.8
Požádat o přezkoumání výsledků hodnocení žáka.
2.9 
Rodiče žáků mají právo vznášet připomínky a podněty k práci školy u vyučujících nebo u ředitelky školy a školské rady.

3. Povinnosti žáků:

Řádně docházet do školy nebo školského zařízení a řádně se vzdělávat, jak prezenční, tak distanční formou výuky, při ní v míře odpovídající okolnostem. Dodržovat školní řád, vnitřní řád, předpisy a pokyny školy nebo školského zařízení k ochraně zdraví a bezpečnosti, s nimiž byli seznámeni. Plnit pokyny ped. pracovníků školy a školských zařízení vydané v souladu s právními předpisy nebo vnitřním řádem.

3.1 
Nošení, držení a zneužívání návykových látek, stejně jako pití alkoholických nápojů a kouření je žákům školy zakázáno a bude řešeno ve spolupráci s Policií České republiky a postihováno odpovídajícím výchovným opatřením nebo sníženou známkou z chování. Žáci chrání své zdraví i zdraví spolužáků; žákům jsou zakázány během vyučování všechny činnosti, které jsou zdraví škodlivé (např. kouření (včetně jakýchkoliv elektronických cigaret), pití alkoholických nápojů, zneužívání návykových a zdraví škodlivých látek). Žákům je zakázáno vnášet, prodávat, podávat a nebo užívat návykové látky a nebo takové látky, které napodobují tvar, vzhled návykových látek a nebo evokují jejich chuť. 
3.2 
Ve škole i mimo školu dodržuje žák pravidla slušného chování a dbá na dobré občanské soužití. Ve škole se žák se slušně chová nejenom k pedagogickým pracovníkům, ale ke všem zaměstnancům školy.
3.3 
Před ukončením vyučování žáci z bezpečnostních důvodů neopouští školní budovu bez vědomí vyučujících. V době mimo vyučování žáci zůstávají ve škole jen se svolením vyučujících a pod  dohledem dozírajícího učitele.
3.4 
Řádně docházejí do školy nebo školského zařízení a řádně se vzdělávají. Žáci chodí do školy pravidelně a včas podle rozvrhu hodin a účastní se činností organizovaných školou. Účast na vyučování nepovinných předmětů a docházka do zájmových kroužků, do školní družiny a školního klubu je pro přihlášené žáky povinná. Odhlásit se mohou vždy ke konci pololetí. 
3.5 
Dodržují školní a vnitřní řád a předpisy a pokyny školy a školského zařízení k ochraně zdraví a bezpečnosti, s nimiž byli seznámeni. Žák je povinen být v případě mimořádných opatření vybaven ochrannými prostředky dýchacích cest a používat je  předepsaným způsobem.
3.6
 Plní pokyny pedagogických pracovníků škol a školských zařízení vydané v souladu s právními předpisy a školním nebo vnitřním řádem.

3.7 
Zdraví v souladu s pravidly slušného chování vyučující a ostatní zaměstnance školy, případně další dospělé osoby pohybující se v jejím areálu.

3.8 
Uplatní-li žák své právo na svobodné vyjádření názoru ke skutečnosti, která se ho bezprostředně týká (viz bod 5. uvedený v právech žáků), je povinen tento názor sdělit přiměřenou formou, která neodporuje zásadám slušného chování.

3.9 
Dodržují pravidla hygieny a bezpečnosti, a to jak ve škole, tak i mimo ni. Svým jednáním neohrožují zdraví a život sobě, svým spolužákům, zaměstnancům školy ani ostatním spoluobčanům. Žádný žák nemá právo druhému žádným způsobem ubližovat. 
3.10 
Žákům školy jsou zakázány projevy rasismu, šikanování, xenofobie a netolerance vůči jakékoliv odlišnosti. Projevy šikanování mezi žáky, tj. fyzické násilí, omezování osobní svobody, ponižování, zneužívání informačních technologií k znevažování důstojnosti apod., kterých by se dopouštěl kdokoli vůči komukoli (žáci i dospělí), jsou v prostorách školy a při všech školních akcích a aktivitách přísně zakázány a jsou považovány za vážný přestupek proti školnímu řádu. V případě takovýchto projevů  postupuje škola dle programu proti šikanování tj. svolá výchovnou komisi, na které jsou informováni zákonní zástupci a dle platných zákonů  škola  informuje další instituce (na základě ohlašovací povinnosti) jako je např. OSPOD, Policie ČR apod.  
3.11 
Žáci svědomitě přistupují ke svému vzdělávání. Jsou povinni nosit všechny vyučovací potřeby a mít je připravené k použití před začátkem každé vyučovací hodiny.

3.12 
V případě zranění sebe či jiné osoby oznámí žáci tuto skutečnost neprodleně vyučujícímu, nebo nejbližšímu pedagogickému pracovníkovi, či zaměstnanci školy a třídnímu učiteli.

3.13 
Žáci zachází s učebnicemi a školními potřebami šetrně, udržují své místo, třídu i ostatní školní prostory v čistotě a pořádku, chrání majetek před poškozením.  
3.14 
Chodí do školy vhodně a čistě upraveni a oblečeni. 
3.15 
V mezích svých možností zajišťují ochranu svého majetku, majetku svých spolužáků i školy. 
3.16 
Nenosí do školy věci nesouvisející s vyučováním, zejména takové, které by mohly ohrozit život, zdraví, či mravní výchovu (zejména nože, zbraně zápalky, zapalovače, hořlavé kapaliny apod.).

Mobilní telefony nosí žáci do školy pouze na vlastní riziko. Nenosí do školy cenné předměty (elektroniku, šperky z drahých kovů apod.), větší částky peněz. (Za jejich případnou ztrátu, poškození či zcizení nenese škola odpovědnost.) Hodinky, šperky, mobilní telefony apod. mají neustále u sebe, pokud je musí odložit, např. v hodině tělesné výchovy, svěřují je do úschovy vyučujícímu. Za nedodržování podmínek hrozí kázeňské postihy dle bodu 5.30.
3.17 
Po celou dobu přítomnosti ve škole musí mít žák mobil a jiná elektronická zařízení vypnuta. Výjimku tvoří použití mobilu po domluvě s vyučujícím. Dále do školy nenosí předměty, které k vyučování nepotřebuje a narušuje s nimi výuku. Porušení tohoto ustanovení bude zapsáno jako přestupek do žákovské knihy. Ve všech prostorách školy je zakázáno fotografování a natáčení videa bez souhlasu ředitele školy. Za nedodržování podmínek hrozí kázeňské postihy dle bodu 5.30
3.18 
Dokládají důvody své nepřítomnosti ve vyučování v souladu s podmínkami stanovenými školním řádem (viz bod 5.21).
4. Povinnosti rodičů (zákonných zástupců): 
4.1
Zajistit, aby dítě a žák docházel řádně do školy nebo školského zařízení.
4.2 
Na vyzvání ředitele školy nebo školského zařízení se osobně zúčastnit projednání závažných otázek týkajících se vzdělávání dítěte nebo žáka (§22 odst. 3 písm. b) školského zákona). Rodiče mají povinnost se školou spolupracovat a řešit případné problémy, které se v průběhu vzdělávání vyskytnou (§865 a násl. zákona 89/2012 Sb. občanský zákoník ve znění pozdějších předpisů)
4.3 
Informovat školu a školské zařízení o zdravotní způsobilosti žáka ke vzdělávání a případných změnách způsobilosti, o zdravotních obtížích nebo jiných závažných skutečnostech, které by mohly mít vliv na průběh vzdělávání, oznámit údaje o tom, zda je dítě, žák nebo student zdravotně postižen, včetně údaje o druhu postižení, nebo zdravotně znevýhodněn.
4.5
 Rodiče žáků mají právo informovat se na chování a prospěch dítěte u vyučujících a třídních učitelů  

v určených konzultačních hodinách, nebo po předchozí domluvě v jinou dobu. Není dovoleno narušovat v této souvislosti vyučování.
4.6 
Žák má v žákovské knížce nebo v zápisníku (1. a 2. třída) uvedeno telefonické spojení na zákonné zástupce nebo blízké osoby, které ho mohou v případě nevolnosti, onemocnění nebo úrazu vyzvednout ve škole. Tato telefonická čísla musí být aktualizována.

Pravidla vzájemných vztahů se zaměstnanci ve škole nebo školním zařízení

Všichni žáci a zaměstnanci se k sobě chovají se vzájemnou úctou a respektem. V případě nevhodného chování vůči zaměstnancům školy lze podle závažnosti porušení žákovi udělit kázeňské opatření. V případě nevhodného chování zaměstnance vůči žákům školy bude s nimi vedeno kárné jednání. 
Zvláště hrubé slovní a úmyslné fyzické útoky žáka nebo studenta vůči pracovníkům školy nebo školského zařízení se vždy považují za závažné porušení povinností stanovených tímto zákonem. V případě zvlášť hrubého slovního a fyzického úmyslného nevhodného chování zaměstnance vůči žákům školy se vždy považuje za závažné porušení pracovního řádu a bude s nimi vedeno kárné jednání.

Zaměstnanci školy mají povinnost věnovat náležitou pozornost žáků, kteří požádají o pomoc či radu (z jakýchkoliv důvodů).
Ochrana osobních údajů (GDPR)

Informace, které zákonný zástupce dítěte poskytne do školní matriky nebo jiné důležité informace o dítěti (zdravotní způsobilost, atd.) jsou důvěrné a všichni pedagogičtí pracovníci se řídí nařízením EU č.2016/679 o ochraně fyzických osob v souvislosti se zpracováním osobních údajů.

a) Pedagogičtí pracovníci mají povinnost zachovávat mlčenlivost a chránit před zneužitím osobní údaje, informace o zdravotním stavu dětí a výsledky poradenské pomoci školského poradenského zařízení a školního poradenského pracoviště, se kterými přišli do styku.

b) Zákonní zástupci dětí mají právo na přístup k osobním údajům, na opravu a výmaz osobních údajů a právo vznést námitku proti zpracování osobních údajů, které se řídí směrnicí ředitele školy k ochraně osobních údajů.

c) Zpracování osobních údajů dětí za účelem propagace školy (webové stránky, propagační materiály, fotografie) je možné pouze s výslovným souhlasem zákonných zástupců dětí. 

V případě nejasností neváhejte kontaktovat pověřence pro ochranu osobních údajů, jehož kontakt najdete níže.

Statutární město Kladno, nám. Starosty Pavla 44, Kladno 272 52 e-mail: poverenec@mestokladno.cz,

tel.: 312 604 445
5. Provoz a vnitřní režim školy:

5.1 Do školy vstupují žáci určeným vchodem, který používají také k odchodu ze školy do 16 hodiny. Žáci při příchodu do školy použijí vstupní terminál. Škola je pro hromadný vstup žáků otevřena od 7.40 do 8.00 hodin. V 8.00 hodin se škola uzavírá. Vstup do školy od 8.00 do 14.00 zajišťuje služba, kterou lze přivolat zvoněním. Příchozí návštěvníky služba legitimuje a jsou zapsáni do knihy příchozích pro případnou následnou kontrolu. Žáci používají po 8 hodině pro otevření dveří čip a vstupní terminál. (Vstupní terminál zároveň zapisuje a ukládá data o přítomnosti žáků ve škole.)    Po 16 hodině žáci odcházejí ze školy zadním vchodem, který ovládají čipem. Čip je žákům prodáván prostřednictvím vedoucí školní jídelny za poplatek 35,- Kč. Čip je nevratný. Po ukončení školní docházky se posledním dnem školní docházky vymažou vstupní data žáka a zneplatní. Čip slouží žákům po dobu celé školní docházky. Při ztrátě čipu či mechanickém poškození si žák může zakoupit nový čip u vedoucí školní jídelny. Pokud je čip nefunkční, je možné ho reklamovat a bude vydán náhradou nový čip.  Čip je propojený i se školní jídelnou a pro oba provozy slouží pouze jeden. Žáci do školy na svůj vstupní čip nepouští cizí osoby! 
5.2 Každý z pracovníků, konající službu ve vrátnici školy, je povinen přesvědčit se, kdo do školy přichází a za jakým účelem.

5.3 Přestávky mezi vyučovacími hodinami jsou desetiminutové. Po druhé vyučovací hodině se zařazuje přestávka v délce 20 minut. Přestávka mezi dopoledním a odpoledním vyučováním trvá nejméně 50 minut. Ve výjimečných případech (po dohodě s ředitelstvím školy) se tato přestávka zkracuje na 30 minut z důvodu lepší organizace vyučování. Tato přestávka je určována podle skladby rozvrhu. Žáci v době polední přestávky mohou zůstávat v určené místnosti v budově školy pod dohledem pedagoga.
5.4 Při akcích konaných mimo místo, kde škola uskutečňuje vzdělávání, nesmí na jednu osobu zajišťující bezpečnost a ochranu zdraví žáků připadnout více než 25 žáků. Výjimku z tohoto počtu může stanovit s ohledem na náročnost zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví žáků ředitel školy. Při akcích konaných mimo místo, kde škola uskutečňuje vzdělávání, kdy místem pro shromáždění žáků není místo, kde škola uskutečňuje vzdělávání, se zajišťuje bezpečnost a ochrana zdraví žáků na předem určeném místě 15 minut před dobou shromáždění. Po skončení akce končí zajišťování bezpečnosti a ochrany zdraví žáků na předem určeném místě a v předem určeném čase. Místo a čas shromáždění žáků a skončení akce škola oznámí nejméně 2 dny předem zákonným zástupcům žáků.

5.5 Při organizaci výuky jinak než ve vyučovacích hodinách stanoví zařazení a délku přestávek pedagog pověřený vedením akce podle charakteru činnosti a s přihlédnutím k základním fyziologickým potřebám žáků.

5.6 Žáci, kterým začíná vyučování nultou hodinou, vstupují do školy nejdříve v 6.40 hodin. 

5.7 Při přecházení žáků na místa vyučování či jiných akcí mimo budovu školy se žáci řídí pravidly silničního provozu a pokyny doprovázejících osob. Před takovýmito akcemi doprovázející učitel žáky prokazatelně poučí o bezpečnosti. Pro společné zájezdy tříd, lyžařské kursy, školy v přírodě platí zvláštní bezpečnostní předpisy, se kterými jsou žáci předem seznámeni. Při pobytu v ubytovacích zařízeních se žáci podřizují vnitřnímu řádu tohoto zařízení a dbají všech pokynů pracovníků tohoto zařízení. 
5.8 Žáci ukládají své věci do uzamykatelných šaten nebo skříněk, v nichž se také převlékají a přezouvají do zdravotně nezávadné a pro chůzi bezpečné obuvi. V těchto šatnách jsou věci žáků po celou dobu vyučování uzamčeny. Ztráty z neuzamčených nebudou uhrazeny. 

5.9 Žák nesmí bez souhlasu vyučujícího opustit školní budovu během vyučování. 

Na vyučovací hodiny přichází žák včas, aby si stačil připravit potřebné pomůcky před začátkem vyučovací hodiny. 
5.10 Žák může mít ve škole mobilní telefon. Škola však neodpovídá za jeho ztrátu nebo odcizení, neboť se jedná o předmět, který může mít žák trvale v dohledu. Výjimkou je činnost, při které svěří mobilní telefon vyučujícímu (např. při tělesné výchově). Během vyučování musí mít žák telefon vypnutý. Z důvodů ochrany majetku školy i ochrany osobnosti spolužáků není dovoleno ve škole užívat mobilní telefon k fotografování.

5.11 Nenastoupí-li vyučující do hodiny, oznámí tuto skutečnost do 5 minut službu konající žáci u zástupkyně ředitelky nebo ve sborovně školy. 

5.12 O přestávkách se žáci zdržují převážně v příslušné třídě. Nepřechází zbytečně z patra do patra, nevstupují bez důvodu do šaten. Okna ve třídách i na chodbách jsou po dobu přestávky uzavřena. Na místo určené pro výuku 3. hodiny se žáci odeberou až v 9.55 hodin. 
5.13 Vstupovat do tělocvičny mohou jen s učitelem, v případě zájmových činností jen se svým vedoucím. Na učitele čekají v šatnách u tělocvičny, na vedoucího zájmového útvaru před příslušnou učebnou. Do tělocvičny žáci vstupují jen ve vhodné sportovní obuvi. Vyučující Tv odpovídají za pořádek v šatně Tv. Vykonávají zde průběžný dohled dle svého rozvrhu. 

5.14 Žáci, kteří obědvají ve školní jídelně, jsou povinni prokázat se stravovacími čipy, pokud žák čip nemá, vyzvedne si náhradní lístek u vedoucí stravovny. Areál školy opustí ihned po obědě. Po dobu přítomnosti ve školní jídelně se žáci řídí pokyny dozírajících učitelů a pracovníků jídelny. Dodržují pravidla slušného stolování. Neukázněného žáka může dozírající učitel zařadit na jiné místo řady. 
5.15 Po skončení vyučování odcházejí žáci do šaten pouze v doprovodu vyučujícího. Ten dohlédne na jejich bezpečný odchod ze školy. Žáky, kteří jsou přihlášeni do školní družiny, předává vyučující vychovatelkám. 
5.16 Vzhledem k tomu, že škola je využívána nejen žáky, ale i ZUŠ a širší veřejností až do 21.00 hod, je ve škole používán monitorovací systém využívající 8 kamer. Jedna je zaměřena na prostor před hlavním vstupem do budovy, tři sledují minihřiště na zahradě školy a prostor u zadního vchodu, zbylé čtyři sledují přístupové chodby k šatnám. 

5.17 Provoz školní družiny je od 6.30 do zahájení vyučování a po skončení vyučování do 17.00. Žáci jsou ze školní družiny propouštěni po příchodu rodičů nebo jiných zástupců rodičů (uvedených v zápisovém lístku) nebo na základě písemného sdělení o odchodu žáka. 

5.18 Provoz školního klubu probíhá podle rozvrhu jednotlivých kroužků.

5.19 Docházka do školy: žák je povinen účastnit se výuky v plném rozsahu podle rozvrhu hodin. Za pravidelnou a včasnou docházku žáka na vyučování odpovídají jeho rodiče nebo zákonní zástupci.

5.20 Nepřítomnost žáka ve škole omlouvají rodiče či zákonní zástupci ze zdravotních či jiných vážných důvodů. Toto je nutno učinit do 3 kalendářních dnů od počátku nepřítomnosti žáka (omluvit lze i telefonicky, faxem, e-mailem) jak při prezenční výuce, tak i při distančním vzdělávání. Zákonní zástupci jsou povinni dokládat důvody nepřítomnosti žáka ve vyučování, a to i v jeho distanční formě.   Každá nepřítomnost bude zákonným zástupcem zapsána na omluvném listě v žákovské knížce. Odchod žáka z vyučování 1. stupně před jeho ukončením je možný pouze vyzvedne-li si ho zákonný zástupce. Odchod žáka 2. stupně z vyučování před jeho ukončením je možný vyzvedne-li si ho zákonný zástupce nebo na základě písemné omluvy zákonných zástupců, kterou žák předloží vyučujícímu hodiny (při uvolnění na jednu hodinu), nebo třídnímu učiteli – při uvolnění na více hodin či ředitele školy při uvolnění na víc dní.  Při podezření na neomluvenou absenci si třídní učitel nebo jiný vyučující může vyžádat prostřednictvím zástupců žáka lékařské potvrzení. Omluvenku předloží žák třídnímu učiteli ihned po návratu do školy. Absenci žáka omlouvají zákonní zástupci žáka. Při dlouhodobé absenci známé předem škola vyžaduje od rodičů předem písemnou omluvu absence (např. rodinné rekreace), aby bylo možno zajistit způsob doplnění zameškaného učiva. Z jedné vyučovací hodiny uvolňuje příslušný vyučující, na delší dobu uvolňuje třídní učitel.  Pokud žák dosáhne absence v jednotlivém předmětu více než 40 % za pololetí, může být  žákovi  na základě návrhu vyučujícího  nařízeno vedením školy komisionální přezkoušení v daném předmětu.
5.21 Ředitel školy může ze zdravotních nebo jiných závažných důvodů uvolnit na žádost jeho zákonného zástupce z části nebo zcela uvolnit z vyučování některého předmětu nebo předmětů (zároveň určí náhradní způsob vzdělávání žáka v době vyučování tohoto předmětu či předmětů).
5.22 Žáci, kteří jsou na určitou dobu omluveni z tělesné výchovy (např. po nemoci) nemusí se na základě písemné omluvy potvrzené rodiči zúčastnit hodiny Tv, pokud tato je první nebo poslední vyučovací hodinou.

5.23 Infekční chorobu žáka je rodič nebo zákonný zástupce povinen nahlásit písemně do 3 dnů od zjištění nemoci ředitelství školy. Totéž se týká výskytu infekční choroby v rodině.

5.24 Škola se řídí ustanoveními zvláštních předpisů, jež se týkají zjišťování zdravotního stavu žáků a jejich zdravotní způsobilosti. Pro účast na některých vzdělávacích činnostech školy, například na škole v přírodě, sportovních a tělovýchovných akcích, výuce plavání nebo lyžařském výcviku, školních výletech a soustředění, pobytových zájezdech v zahraničí, se vyžaduje zdravotní způsobilost, kterou posuzuje a posudek vydává praktický lékař pro děti a dorost. Praktický lékař pro děti a dorost, který dítě registruje, v posudku dále uvede, zda se dítě podrobilo stanoveným pravidelným očkováním nebo má doklad, že je proti nákaze imunní nebo že se nemůže očkování podrobit pro trvalou kontraindikaci. 
5.25  Bezpečnost a ochranu zdraví žáků při akcích a vzdělávání mimo místo, kde se uskutečňuje vzdělávání, zajišťuje škola vždy nejméně jedním zaměstnancem školy - pedagogickým pracovníkem. Společně s ním může akci zajišťovat i zaměstnanec, který není pedagogickým pracovníkem, pokud je zletilý a způsobilý k právním úkonům. 

5.26 Při zapojení školy do soutěží bezpečnost a ochranu zdraví žáků po dobu dopravy na soutěže a ze soutěží zajišťuje vysílající škola, pokud se se zákonným zástupcem žáka nedohodne jinak. V průběhu soutěže zajišťuje bezpečnost a ochranu zdraví žáků organizátor.

5.27 Žák je povinen udržovat v pořádku a nepoškozené všechny věci, které tvoří zařízení třídy a školy a také ty, které mu byly svěřeny v souvislosti s výukou. Za škodu na majetku školy, kterou způsobí žák svévolně a z nedbalosti, bude vyžadována odpovídající náhrada.

5.28 Pokud žák zjistí ztrátu nebo poškození osobní věci, okamžitě (v den události před odchodem ze školní budovy) ohlásí tuto skutečnost vyučujícímu nebo pracovníkovi, přítomnému ve škole, který koná dohled. Odcizení věcí, jejichž cena přesahuje 500,- Kč, oznámí osobně zákonný zástupce žáka spolu s žákem na oddělení policie v Kladně.

5.29  Přístroje didaktické techniky, které nejsou trvale umístěny v učebnách, jsou v době mimo vyučování v uzamčených místnostech

5.30 Při porušení povinností stanovených tímto školním řádem lze podle závažnosti porušení žákovi uložit:
a) napomenutí třídního učitele 
b) důtku třídního učitele - Třídní učitel neprodleně oznámí řediteli školy uložení důtky třídního učitele.
c) důtku ředitele školy - Důtku ředitele školy lze žákovi uložit pouze po projednání pedagogickou radou. 
Škola neprodleně oznámí uložení napomenutí nebo důtky a jeho důvody prokazatelným způsobem žákovi a jeho zákonnému zástupci a zaznamená je do dokumentace školy. Dalšími výchovnými opatřeními jsou pochvaly nebo jiná ocenění. 
Tato kázeňská opatření může udělit či uložit třídní učitel nebo ředitel školy (na návrh třídního učitele). Za hrubé porušení školního řádu jsou považovány např. projevy šikanování, tj. cílené a opakované ubližující agresivní útoky. Stejně tak sem mohou patřit i formy psychického nátlaku, které byly již dříve prokázány a znovu se opakují.  O konkrétním výchovném opatření rozhoduje ředitel školy po projednání ve výchovné komisi a pedagogické radě.

Ředitel školy může na základě vlastního rozhodnutí nebo na základě podnětu jiné právnické či fyzické osoby žákovi po projednání pedagogickou radou udělit pochvalu nebo jiné ocenění. Udělení pochvaly a jiného ocenění se zaznamená na vysvědčení za pololetí, v němž bylo uděleno. 
Časový průběh vyučování:

	dopolední vyučování
	odpolední vyučování



	7.05
	7.50
	nultá hodina
	13.40
	14.25
	7. vyučovací hodina

	7.55
	8.00
	příprava na vyučování
	14.35
	15.20
	8. vyučovací hodina

	8.00
	8.45
	1. vyučovací hodina
	15.30
	16.15
	9. vyučovací hodina

	8.55
	9.40
	2. vyučovací hodina
	
	
	

	9.55
	10.00
	příprava na vyučování
	
	
	

	10.00
	10.45
	3. vyučovací hodina
	
	
	

	10.55
	11.40
	4. vyučovací hodina
	
	
	

	11.50
	12.35
	5. vyučovací hodina
	
	
	

	12.45
	13.30
	6. vyučovací hodina
	
	
	


Vzhledem k tomu, že některým třídám  je  umožněno zkrácení polední přestávky, je u těchto tříd změněna časová doba výuky (rodiče jsou s touto změnou řádně seznámeni). Změna rozvrhu je uložena u zástupce ředitele školy.
Pozor:  Režim vyučovacích  hodin a přestávek, rozvrh při prezenční výuce, rozdělení žáků do tříd se nevztahuje na distanční vzdělávání, zde jsou respektována specifika tohoto způsobu vzdělávání, jako jsou odlišné technické vybavení a možnosti žáků, náročnost dlouhodobé práce s počítačem, dlouhodobé sledování monitoru, nevhodné držení těla apod. Délku výuky a přestávek stanovuje pedagog při distančním vzdělávání podle charakteru činnosti a s přihlédnutím k základním fyziologickým potřebám žáků, jejich schopnostem a reakcím.
Distanční vzdělávání škola přizpůsobí podmínkám žáků a zajistí:

- on-line výukou, kombinací synchronní  on-line výukou (ped. pracovník pracuje v určené době se    skupinou žáků prostřednictvím komunikační platformy) a asynchronní  výukou (žáci pracují individuálně, tempo a čas si volí sami) ,  časové rozvržení takovéto výuky odpovídá zhruba časovému rozvržení prezenční výuky a bude stanoveno vždy pro konkrétní případy, např. odlišně při distanční výuce celé třídy, nebo kombinace distanční výuky pro jednu třídu a prezenční výuku pro druhou část

- off-line výukou, bez kontaktů přes internet, a to buď předáváním písemných materiálů poštou či osobním vyzvedáváním, telefonicky,

-  individuálními konzultacemi žáků a ped. pracovníků

-  komunikací ped. pracovníků se zákonnými zástupci žáků

-  zveřejněním zadávaných úkolů a následným zveřejněním správného řešení

-  informováním žáka o jeho výsledcích, poskytováním zpětné vazby, uplatňováním zejména formativního hodnocení, a vedení žáka k sebehodnocení

-  pravidelnou a průběžnou komunikací s žákem, způsobem odpovídajícím jeho možnostem, technickému vybavení a rodinným podmínkám

-  průběžnou kontrolní a hospitační činnost vedení školy

6. Podmínky zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví žáků a jejich ochrana před patologickými jevy 

6.1 Všichni žáci se chovají při pobytu ve škole i mimo školu tak, aby neohrozili zdraví a majetek svůj ani jiných osob. 
6.2 Bezpečnostní systém školy: Viz bod 5.1. Škola byla vybavena elektronickými vrátnými za účelem zlepšení bezpečnosti zaměstnanců školy a jejich žáků. Po 14 hodině se vstupní dveře do školy zavírají. Po této hodině se návštěvy do školy dostanou prostřednictvím elektronického vrátného (kamery vedoucí na sekretariát školy) hlavním vchodem. Provoz školy pro příchozí končí v 16.00 hodin.
Zadní vchod je osazen taktéž kamerou a elektronickým vrátným pro vyzvedávání žáků ze školní družiny do 17.00 hodin. 
Stejný systém slouží také pro žáky ZUŠ – používání čipů ke vstupu do školy zadním vchodem – platí zákaz pouštění cizích osob do školy. 

6.3 Každý úraz, poranění či nehodu, k níž dojde během pobytu žáků ve školní budově nebo mimo budovu při akci pořádané školou žáci hlásí ihned vyučujícímu, nebo pedagogickému dozoru.

6.4 Žákům je zakázáno manipulovat s elektrickými spotřebiči, vypínači, elektrickým vedením a regulačními ventily topení bez dohledu učitele. 
Žákům je dále zakázáno otevírat okna, vyklánět se z nich, lézt po zábradlí a naklánět se přes něj.

6.5 Při výuce v tělocvičně, dílnách, na pozemcích, v laboratoři zachovávají žáci specifické bezpečnostní předpisy pro tyto učebny, dané vnitřním řádem odborné učebny. Vyučující daného předmětu provedou prokazatelné poučení žáků v první vyučovací hodině školního roku a dodatečné poučení žáků, kteří při první hodině chyběli. O poučení žáků provede učitel záznam do třídní knihy. Poučení o BOZP a PO se provádí rovněž před každou akcí mimo školu a před každými prázdninami.

6.6 Během provozu školy jsou zevnitř volně otevíratelné dveře hlavního vchodu i všech únikových východů.

6.7 Ve všech budovách a prostorách školy platí přísný zákaz  požívání alkoholu, kouření (včetně elektronických cigaret), používání ponorných el. vařičů pouze pod dohledem dospělé osoby.  Ponechávat peníze v hotovosti a osobní cenné věci volně ve stolech, skříních ve třídě i v kabinetech je zakázáno. 
6.8 Všichni zaměstnanci školy jsou při vzdělávání a během souvisejícího provozu školy povinni přihlížet k základním fyziologickým potřebám dětí, žáků a studentů a vytvářet podmínky pro jejich zdravý vývoj a pro předcházení vzniku sociálně patologických jevů, poskytovat žákům a studentům nezbytné informace k zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví.
6.9 Pedagogičtí zaměstnanci dodržují předpisy k zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví při práci a protipožární předpisy; pokud zjistí závady a nedostatky, ohrožující zdraví a bezpečnost osob, nebo jiné závady technického rázu, nebo nedostatečné zajištění budovy, je jejich povinností informovat o těchto skutečnostech nadřízeného a v rámci svých schopností a možností zabránit vzniku škody. Sledují zdravotní stav žáků a v případě náhlého onemocnění žáka informují bez zbytečných průtahů vedení školy a rodiče postiženého žáka. Nemocný žák může být odeslán k lékařskému vyšetření či ošetření jen v doprovodu dospělé osoby. Třídní učitelé zajistí, aby každý žák měl zapsány v žákovské knížce tyto údaje: rodné číslo, adresu, telefonní čísla rodičů do zaměstnání a domů, adresu a jméno ošetřujícího lékaře. Za tytéž aktuální údaje zapsané v matrice zodpovídá třídní učitel.
6.10 Souhlas ohledně preventivně sociálně patologických jevů (např. řešení případu, akcí, apod) se  řeší individuálně dle daného případu.

7. Postup školy při výskytu podezřelé látky a při podezření na užití omamné látky žákem

Vytváří podmínky pro předcházení výskytu případů užívání návykových látek v prostorách školy v době školního vyučování, včetně všech školních akcí i mimoškolní činnosti.
7.1  Při výskytu podezřelé látky a při podezření na užití omamné látky žákem škola:

a) Zajistí bezpečnost a ochranu zdraví žáků před škodlivými účinky návykových látek v prostorách školy v době školního vyučování, včetně veškerých školních akcí. 

b) Školní řád jasně zakazuje užívání návykových látek ve škole, jejich nošení do školy. Škola může žáky testovat na přítomnost  návykových látek při možném ohrožení zdraví (rodiče bud pouze informováni dle informační povinnosti dle čl.13 a 14).
c) Poskytuje žákům a zákonným zástupcům nezbytné informace nutné k zajištění jejich ochrany před těmito jevy.

d) Žákům poskytuje věcné a pravdivé informace o návykových látkách formou, která je přiměřená jejich rozumovému a osobnostnímu vývoji.

e) Bude působit na žáky v oblasti primární prevence užívání návykových látek.

f) Poskytuje žákům, kteří mají s užíváním návykových látek problémy, jakož i jejich zákonným zástupcům, informace o institucích poskytujících pomoc a možnostech řešení situace.

g) Při řešení případů souvisejících s užíváním návykových látek nebo distribucí OPL spolupracuje s dalšími zainteresovanými institucemi – Policie ČR, orgány sociálně-právní ochrany dětí, školská poradenská zařízení apod. 

h) V případech, které stanoví zákon, plní ohlašovací povinnost směrem k orgánům činným v trestním řízení, orgánům sociálně-právní ochrany.

i)     V případě, kdy se škola o takovém chování dozví, bude tuto skutečnost hlásit zákonnému zástupci žáka. 

j) Škola je povinna oznámit orgánu sociálně-právní ochrany dětí skutečnosti, které nasvědčují tomu, že žák požívá návykové látky. 

k)  Distribuce dle § 187 trestního zákona a šíření OPL dle § 188 trestního zákona je v ČR zakázána a takové jednání je trestným činem nebo proviněním. Škola je povinna v takovém případě takový trestný čin překazit a učiní tak v každém případě včasným oznámením věci policejnímu orgánu. 

7.2 Tabákové výrobky

Ve vnitřních i vnějších prostorách všech typů škol je zakázáno kouřit. Kouřit zde nesmějí žádné osoby a není možné ani zřizovat kuřárny nebo místa pro kouření vyhrazená. Je zakázáno používat i nikotinové sáčky, elektronické cigarety a vaporizéry.
7.3 Alkohol
Prodej nebo podávání alkoholických nápojů osobám mladším 18 let je v ČR zakázáno. Zakázáno je rovněž osobám mladším 18 let alkohol nabízet, anebo je v konzumaci alkoholu podporovat. Tímto školním řádem škola stanoví zákaz užívání alkoholu v prostorách školy v době školního vyučování i na všech akcích školou pořádaných. 
7.4 Omamné a psychotropní látky
Zakázána je výroba, distribuce, přechovávání, šíření i propagace omamných a psychotropních látek, a to bez ohledu na věk žáka a prostředí, ve kterém by k tomu docházelo. Zakázáno je rovněž navádění k užívání těchto látek.
8. Evidence úrazů. 

Všichni zaměstnanci školy jsou povinni oznamovat údaje související s úrazy žáků, poskytovat první pomoc a vést evidenci úrazů podle pokynů vedení školy. 

a) V knize úrazů se evidují všechny úrazy žáků (dále jen "úraz"), ke kterým došlo při vzdělávání a s ním přímo souvisejících činnostech a to nejpozději do 24 hodin od okamžiku, kdy se škola (školské zařízení) o úrazu dozví. O každém (i drobném) poranění provede vyučující pedagogický pracovník záznam do knihy úrazů. Pokud byl úraz ohlášen dodatečně žákem nebo jeho zákonnými zástupci, záznam provádí opět zaměstnanec, během jehož dohledu k úrazu údajně došlo, nebo třídní učitel… 

b) V případech stanovených příslušným předpisem (vyhl. MŠMT č. 64/2005, v platném znění) vyhotoví škola záznam o úrazu na předepsaném formuláři a jednu kopii předá zákonným zástupcům dítěte. Záznam o úrazu provádí zaměstnanec školy, který v době vzniku úrazu vykonával nad žáky dohled.

c) Pokud nasvědčují zjištěné skutečnosti tomu, že v souvislosti s úrazem byl spáchán trestný čin nebo přestupek, nebo jedná-li se o smrtelný úraz, podá škola nebo školské zařízení bez zbytečného odkladu hlášení místně příslušnému útvaru Policie České republiky. Dále o úrazu podá škola nebo školské zařízení bez zbytečného odkladu hlášení pojišťovně, u které je škola nebo školské zařízení pojištěno pro případ své odpovědnosti za škodu vzniklou na životě a zdraví žáků, pokud škola nebo školské zařízení má takové pojištění sjednáno.

d) Záznam o úrazu jehož důsledkem byla nepřítomnost (vyhl. 64 § 2 odst. 1), nebo pokud je pravděpodobné, že žáku bude poskytnuta náhrada za bolest a ztížení společenského uplatnění způsobené úrazem, zasílá škola (školské zařízení) za uplynulý kalendářní měsíc, nejpozději do pátého dne následujícího měsíce – zřizovateli (pouze pokud o to písemně požádá), zdravotní pojišťovně žáka a příslušnému inspektorátu České školní inspekce.

e) Záznam o smrtelném úrazu zasílá škola (školské zařízení) navíc ještě místně příslušnému útvaru Policie České republiky a to do 5 pracovních dnů po podání hlášení zřizovateli, zdravotní pojišťovně žáka, České školní inspekci a místně příslušnému útvaru Policie České republiky.

f) Osobní údaje, které jsou součástí knihy úrazů, mohou být zpracovávány pouze za účelem evidence úrazů, popřípadě jako podklad pro vyhotovení záznamu o úrazu, podléhají režimu ochrany osobních údajů podle planých právních předpisů.

g) Z důvodu zajištění kvalifikované první pomoci absolvují všichni zaměstnanci školy školení v poskytování první pomoci. 

V případě úrazu dítěte bude postupováno takto:

a) Pedagogický pracovník zajistí neprodlené poskytnutí první pomoci (ošetření drobných poranění, např. oděrky apod.). 

b) U úrazů, kdy bylo zaznamenáno bezvědomí, kdy dojde ke zranění hlavy, hrudníku nebo břicha zajistí základní životní funkce zraněného a vždy přivolá lékaře (případně ZZS Středočeského kraje) pro posouzení zdravotního stavu dítěte, který pak rozhodne o dalším postupu.

c) U ostatních úrazů, rozhoduje o nutnosti přivolání lékaře (případně ZZS Středočeského kraje) vždy osoba poskytující první pomoc 

d) V případě nutnosti předá dohled nad dětmi dalšímu oprávněnému zaměstnanci školy a doprovodí žáka na ošetření (např. při převozu sanitou do nemocnice)

e) Pokud jsou zajištěny veškeré výše uvedené úkony a nehrozí nebezpečí z prodlení, informuje o úrazu bez dalšího zbytečného odkladu zákonného zástupce dítěte.

9. Podmínky zacházení s majetkem školy nebo školského zařízení ze strany dětí, žáků a studentů.

9.1 U každého svévolného poškození nebo zničení majetku školy, majetku žáků, učitelů či jiných osob žákem je vyžadována úhrada od rodičů žáka, který poškození způsobil. Pokud byl vznik škody umožněn nedostatečným dohledem nad žákem, na náhradu škody od rodičů není právní nárok. Při závažnější škodě nebo nemožnosti vyřešit náhradu škody s rodiči je vznik škody hlášen Policii ČR, případně orgánům sociální péče.

9.2 Ztráty věcí hlásí žáci neprodleně svému třídnímu učiteli. Žáci dbají na dostatečné zajištění svých věcí - uzamykání šaten. 

9.3 Do školy žáci nosí pouze věci potřebné k výuce, cenné věci do školy nenosí. Hodinky, šperky, mobilní telefony apod. mají neustále u sebe, mají zakázáno je odkládat, pouze z bezpečnostních důvodů a na výslovný pokyn vyučujícího, který zajistí jejich úschovu. 
9.4 Žáci, škola a zaměstnanci školy odkládají osobní majetek pouze na místa k tomu určená.

9.5 Žákům základních škol jsou bezplatně poskytovány učebnice a učební texty uvedené v seznamu podle školského zákona. Žáci prvního ročníku základního vzdělávání tyto učebnice a učební texty nevracejí, žáci ostatních ročníků základního vzdělávání jsou povinni učebnice a učební texty vrátit nejpozději do konce příslušného školního roku. Žáci jsou povinni řádně pečovat o takto propůjčený majetek školy, ochraňovat jej před ztrátou a poškozením, vrátit jej na konci roku v řádném stavu. Každé svévolné poškození nebo zničení majetku školy, učebních pomůcek a učebnic, majetku spolužáků, učitelů  či jiných osob hradí zákonní zástupci žáka, který poškození způsobil. Žáci (popř. zákonní zástupci) odpovídají za případnou škodu podle obecné úpravy občanského zákoníku či podle zvláštní úpravy §391 zákoníku práce. Pokud dojde k poškození či ztrátě učebnice, má škola možnost požadovat náhradu škody či smluvní pokutu za poškození bezplatně poskytovaných učebnic (dle stáří a míry opotřebení, dle pořizovací ceny učebnice). S opotřebením zapůjčení věci se počítá, vypůjčitel je však odpovědný za nadměrné poškození, ztrátu nebo zničení.

V případě  přechodu na vzdělávání  distančním  způsobem mohou být žákům zapůjčeny technické prostředky školy pro digitální komunikace (přenosné zařízení). Tento majetek je zapůjčen uzavřením smlouvy o výpůjčce.

Tato směrnice ruší směrnici číslo 1294 /2022/ZŠKLMO  a v plném rozsahu ji nahrazuje.

…………………………………….

Mgr. Hana Vocelková,

ředitelka školy
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